Formacdo para
Conselheiras Municipais

dos Direitos das Mulheres
do Paranda

FORMACAO DE CONSELHEIRAS MUNICIPAIS DOS
DIREITOS DAS MULHERES DO PARANA

Tutorial de Acesso
ao Google
Classroom (Sala de
Aula) pelo
Smartphone
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PASSO 1 DE Tl

Passo 1: Baixar o
Aplicativo

O acesso pelo celular é feito por meio do aplicativo
oficial Google Sala de Aula (Google Classroom).

Se vocé ainda nao possui o aplicativo instalado:

e No Android: Abra a Google Play Store, pesquise
por "Google Sala de Aula" e toque em Instalar.

e No iPhone: Abra a App Store, pesquise por
"Google Sala de Aula" e toque em Obter.

nstantaneo, facil e digital

B Google Sala de Aula k Google Play Q @ @

* ¥k 1,2 mil (2] Google

Google Sala de Aula
E Google LLC

Instale gratuitamente o aplicativo Google Sala de
Aula em seu aparelho.



[ PASSO 2 DE 11 ]

Passo 2: Localize o
E-mail de Convite

e Abra o aplicativo de e-mail no seu celular
com a conta informada na inscricao do
Curso.

e |ocalize a mensagem com o convite para a
turma do projeto (verifique também as
pastas Spam ou Lixeira).

e No corpo da mensagem, localize o botao
com a inscri¢cao "Participar" (ou "Participar
da turma") e cliqgue sobre ele.

Abra o e-malil recebido e cligue no botao para
entrar na turma.

Projeto Formacao - UEL/SEMIPI

conselheiras@uel

Convidou voceé para participar de Treinamento - Tutoras

Participar da turma




{ PASSO 3 DE 11 ]

Passo 3: Verifigue a Conta
Conectada

e Ao abrir o aplicativo, olhe para o canto superior
direito da tela onde fica a sua foto de perfil ou inicial
do nome.

e Atencao: O aplicativo precisa estar conectado com o
e-mail (Gmail) exato cadastrado na inscricao.

e Se o celular estiver conectado com a conta de outra
pessoa ou outro e-mail seu, toque na foto de perfil e
selecione o e-mail correto (ou toque em "Adicionar
outra conta").

Toque na foto de perfil no topo e confirme o e-mail
utilizado na sua inscricao.

X Escolha uma conta

Willian Sakamoto Santini
L _GIVEIR,

@ G i com

@ Willian Sakamoto Santini
G 20 ail.com

2+ Adicionar outra conta

Sa  Gerenciar contas neste dispositivo



[ SUPORTE ]

Nao Recebeu o E-
mail ou Teve
Dificuldades?

Se vocé verificou o seu Gmail e nao localizou o

convite, ou se encontrou qualguer dificuldade
para aceitar, entre em contato imediatamente:

1 Canalt:

Comunique sua tutora diretamente pelo
grupo oficial da sua turma no WhatsApp

2 Canal 2 (E-mail oficial):

Envie uma mensagem para
conselheiras@uel.br

Ao enviar a mensagem: Informe seu nome
completo, CPF, e-malil e relate brevemente a
dificuldade encontrada (se possivel, envie uma
foto ou print da sua tela).



[ PASSO 4 DE 11 ]

Passo 4: Acessando a
sua Turma

e Na tela inicial do aplicativo, localize o cartao
do curso: Formacao de Conselheiras
Municipais dos Direitos das Mulheres do
Parana.

e Se houver o botdo "Participar", toque nele

para confirmar seu ingresso.

e Em seguida, toque no nome da turma para
entrar no ambiente do curso.

Toque no cartao do curso para acessar 0s
conteudos e comunicados.

Google Sala de Aula

Turma 1 - Sala 1

Projeto - Formacao UEL-SEMIPI



[ PASSO 5 DE 11 ]

Passo 5: O Mural de Avisos

Observe as trés opcdes no menu inferior da tela do
celular: Mural, Atividades e Pessoas.

Na aba Mural, vocé encontra o quadro oficial de recados
da coordenacao e das tutoras.

E nele que serdo publicados os comunicados semanais,
lembretes de datas e os links de acesso No menu
inferior, acesse o Mural para ler os comunicados e pegar
os links das aulas.

No menu inferior, acesse o Mural para ler os
comunicados e pegar os links das aulas.

= B =
Mural Atividades Pessoas

Turma 1-Sala 1

Z Novo aviso

o) Projeto - Formagao UEL-

SEMIPI
Postado em 20 de set. (ultima edig...

#" Aulas ao vivo - Turma 1
As segundas-feiras, das 14h as 18h
Acesse pelo link:

Fazer comentario para a turma



[ PASSO 6 DE 11 ]

Passo G: Aba Atividades

Acesse a aba "Atividades"

No menu na parte inferior da tela,
toque na opcao central

"Atividades".
& B 2,
Mural Atividades Pessoas

E nesta secdo que ficam todos os
conteudos didaticos do curso:

e (Os textos de apoio e materiais
complementares das aulas tedricas;

e As orientacoes para realizacao das atividades
praticas;

e Os locais de envio dos trabalhos do seu
grupo.



Passo G: Aba Atividades

= Turmail-Salal

01. Comece aqui.

m Como funcionam as atividades e...
Data de postagem: 20 de set.

02. Atividades para escolher -
escolham 2 entre as 8 atividades

L'I Aula 3 - As Politicas publicas par...

Data de postagem: 20 de set.

EI Aula 4 - As Lutas pelos Direitos d...

Data de postagem: 20 de set.

El Aula 5 - Politicas publicas, equida...

Data de postagem: 20 de set.

m Aula 6 - O Sistema de governanga...

Data de postagem: 20 de set.

E] Aula 7 - Politicas Estaduais para ...

Data de postagem: 20 de set.

El Aula 8 - Instrumentos de Gestéo ...

Data de postagem: 20 de set.

P 72N s L - CRER SRR P g g e

= 5] 2
Mural Atividades Pessoas

Togue em "Atividades" na barra
Inferior para ver os materiais e

.||
0}

Turma 1-Sala 1

B -

03. Entrega das atividades escolhidas

E]

]

Entrega 1
Sem data de entrega

Entrega 2
Sem data de entrega

04. Materiais das aulas

O

Aula 1 - Materiais de apoio
Data de postagem: 20 de set.

Aula 2 - Materiais de apoio
Data de postagem: 20 de set.

Aula 3 - Materiais de apoio
Data de postagem: 20 de set.

Aula 4 - Materiais de apoio
Data de postagem: 20 de set.

Aula 5 - Materiais de apoio
Data de postagem: 20 de set.

Aula 6 - Materiais de apoio
= 5]
Mural Atividades

trabbalhos do curso.

Entregue

()]
(=1

Pessoas



| PASSO7DET |

Passo 7: Orientacoes
para Realizacao dos
Trabalhos

Instrucoes, critérios e
prazos

Todas as instrucoes detalhadas,

Critérios e prazos estao descritos
diretamente nos topicos da aba

Atividades.

Identificacao obrigatoria no
arquivo

Certiflgue-se de que o
documento final do grupo

contenha no inicio:

e Titulo do trabalho;

e |dentificacao do grupo e municipios
representados;

e Nome completo de todas as
iIntegrantes participantes;

e (O exercicio desenvolvido.



[ PASSO 8 DE 11 ]

Passo 8: Onde Enviaro
Trabalho

Localize o item de entrega

Na lista da aba Atividades, localize o
item indicado para a entrega da
atividade.

Expanda as informacoes

Toque sobre o titulo da entrega para
abrir a tela de instrucoes.

Leia as orientacodes

Lela as orientacdes gerais da atividade
na tela.

03. Entrega das atividades escolhidas

E] Entrega 1

Entregue
Sem data de entrega

Entrega 2
B

Sem data de entrega

Atribuida

Toque no item de entrega correspondente
para abrir as instrucoes do trabalho.



[ PASSO 9 DET |

Passo 9: Anexando o
Arquivo

1 Localize o quadro "Seus
trabalhos™

Na parte inferior da tela da
atividade, localize uma aba cinza
escrita "Seus trabalhos" com uma
setinha para cima ou um traco..

2 Abrao qgquadro "Seus
trabalhos™

Arraste o dedo de baixo para
cima sobre a aba (ou dé um toque
sobre a setinha ou no traco).

3 Adicione 0 anexo

O painel se expandira na tela
Inteira, revelando o botao "+
Adicionar anexo" (ou "+ Adicionar
ou criar").



Passo 9: Anexando o
Arquivo

Seus trabalhos Sem data de entrega

+ Adicionar trabalho

Seus trabalhos Sem data de entrega

Anexos

Vocé nao fez upload de anexos.

Comentarios particulares

Nenhum comentario

Gdicionar comentario para Projeto - F... >>

+ Adicionar trabalho

C Marcar como concluida >

Arraste a barra "Seu trabalho" para cima para
abrir as opcdes de anexo.




Passo 9: Anexando o
Arquivo

Togue no botao "+ Adicionar trabalho".

Escolha a opcao de acordo com onde o
arquivo esta salvo:

e Upload de arquivo / Arquivo: Para
selecionar um documento em PDF ou
Word salvo na memoaria do seu celular
ou aplicativo de arquivos.

e Google Drive: Caso o documento
tenha sido salvo na sua pasta do
Google Drive.

e Criar Documentos: Para redigir o texto
diretamente online pela ferramenta do
Google Docs no celular.

Adicionar do Go... Camera Enviar fotos
I, G +

Fazer upload Inserir link Criar



[ PASSO 10 DE 11 ]

Passo 10: Confirmar a Entrega

Verifique o nome do documento

Aguarde o carregamento do documento.
Verifique se o nome do arquivo aparece
anexado no painel "Seu trabalho".

Botao "Entregar" aparece em azul

Em seguida, o botao abaixo mudara para a
cor azul com a palavra "Entregar". Toque
no botao azul "Entregar".

Confirme na janela que surgir

Uma janela de confirmacao surgira na tela
perguntando: "Entregar o trabalho?". Toque
novamente em "Entregar" para confirmar.

Atencao: passo obrigatorio

O envio so é validado apds essa
confirmacao.



Passo 10: Confirmar a
Entrega

Seus trabalhos Sem data de entrega

Anexos

a Willian Sakamot... X

< + Adicionar trabalho >

Entregar o trabalho?

Vocé vai enviar 1 anexo

Cancelar  Entregar

Togue em "Entregar" e confirme na tela
para concluir o envio do trabalho.



[ PASSO 11 DE 11 ]

Passo 11: Envio Concluido e
Devolutiva

8 Confirme o status "Entregue"”

No topo da area "Seu trabalho',
certifique-se de que a palavra mudou
para "Entregue”.

Campo de comentarios
particulares

Logo abaixo do anexo, utilize o
campo "Adicionar comentario
particular" caso precise enviar uma
mensagem direta para a tutora da
sua turma.

Devolutiva formativa da tutora

E neste mesmo painel que a tutora
disponibilizard a devolutiva formativa
com as orientacoes sobre o trabalho
entregue.

Confirme o status "Entregue” e
acompanhe a devolutiva formativa da
tutora neste local.



Passo 11: Envio
Concluido e Devolutiva

Seus trabalhos Entregue

Anexos

51 Willian Sakamoto Santini...

Comentarios particulares

Nenhum comentario

Confirme o status "Entregue” e

acompanhe o retorno da sua tutora



